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Kielce, 09.09.2020 r.

Zapytanie ofertowe nr 02 /CBB/2020

Przedmiotem zapytania jest zakup przez Zamawiajgcego ustugi zarzadzania finansowego
projektem pt. ,Biobord open innovation platform connecting bioeconomy developers in BSR”, o
akronimie: ,ConnectedByBiobord”.

Zamawiajacy

Zamawiajgcym jest:

Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego ,,Pro Civis”
ul. Szkolna 36A

25-604 Kielce

NIP: 5252420164

tel. +48 41 345 32 71-74

e-mail: office@procivis.org.pl

Osoba do kontaktu:

Ewelina Piotrowska

e-mail: e.piotrowska@procivis.org.pl
tel.: +48 41 34532 71-74 w. 810

Tryb udzielenia zamodéwienia

Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
podstawie Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien Fundacji Edukacji i Dialogu
Spotecznego ,Pro Civis”. Z uwagi na fakt, Ze szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza
wartosci 30 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (tj. Dz.U.z 2019 r.
poz. 1843.). Zakup ustugi jest planowany w ramach realizacji Projektu , Biobord open innovation
platform connecting bioeconomy developers in BSR” o akronimie: ,ConnectedByBiobord”,
wspotfinansowanego z Programu Interreg Region Morza Battyckiego 2014-2020. Priorytet 1
»Potencjat dla innowacji”, cel szczegétowy 1.2. ,Inteligentna specjalizacja”.

Osoba uprawniona do kontaktow

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych i
proceduralnych jest:

Ewelina Piotrowska

e-mail: e.piotrowska@procivis.org.pl

tel.: +48 41 345 32 71-74 w. 810
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Opis przedmiotu zamdwienia:

Kody CPV:

79412000-5 - ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami
79221000-9 - ustugi ksiegowe i audytowe

79211110-0 - ustugi zarzadzania listami plac

79211120-3 - ustugi rejestracji sprzedazy i nabycia
79211200-8 - ustugi kompilacji deklaracji finansowych

Zamawiajacy jest Partnerem w w/w projekcie (Partner nr 9). Czasokres rzeczowej realizacji
projektu to: pazdziernik 2009 - czerwiec 2021, przy czym finansowe zamkniecie projektu nastapi
31 lipca 2021 roku. Raportowanie odbywa sie w systemie jednorazowym za okres 9 miesiecy.
Waluta rozliczeniowa projektu jest Euro.

Partnerami projektu, oprocz Fundacji Edukacji i Dialogu Spotecznego ,Pro Civis” sa:

. PP 1 JAMK University of Applied Sciences Jyvaskyldn ammattikorkeakoulu

. PP 2 Krinova Incubator & Science Park Krinova Incubator & Science Park

. PP 3 Vidzeme Planning Region Vidzemes planoSanas regions

. PP 4 Inland Norway University of Applied Sciences Hggskolen I Innlandet

. PP 5 Institute for Environmental Solutions Vides risinajumu institiits

. PP 6 Tretorget Ltd Tretorget AS

. PP 7 Stockholm Environment Institute Tallinn Centre SA  Stockholmi
Keskkonnainstituudi Tallinna Keskus

. PP 8 The Paper Province economic association The Paper Province ekonomisk férening
Paperprovince.

Projekt ConnectedByBiobord oferuje:
Wsparcie innowacji poprzez dobre praktyki zebrane w ramach miedzynarodowych projektow
pilotazowych w zakresie innowacji,

. Wspolny plan dziatania jako narzedzie realizacji strategii inteligentnych specjalizacji

. Platforme Biobord jako narzedzie t3czace aktoréw biogospodarki i podmioty
innowacyjne z Regionu Morza Baltyckiego

. Budowanie wspdlnoty innowacji poprzez rozwoj platformy Biobord

. Dziatania podnoszace §wiadomos¢ w zakresie biogospodarki w regionach partnerskich

Zakres kompleksowej ustugi zarzadzania finansowego projektem obejmuje:

1. ustuge doradztwa dot. zarzadzania finansami oraz

2. ustuge obstugi ksiegowej projektu

Ad. 1.

Ustuga doradztwa w zakresie zarzadzania finansami zawiera¢ bedzie w szczego6lnosci nastepujace
elementy:

. kompleksowe sporzadzanie raportéw finansowych wraz z zatgcznikami, zgodnie z

zasadami rozliczania Programu Interreg BSR zawartymi m.in. w Podreczniku pt.
»,Programme Manual for the period 2014 to 2020”, wersja nr 4, dostepnym na stronie
Programu Interreg BSR: www.interreg-baltic.eu, oraz z ,Materiatem Pomocniczym dla


http://www.interreg-baltic.eu/
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beneficjentéw programu Interreg BALTIC SEA REGION 2014-2020” dostepnym na
stronie Centrum Projektéw Europejskich (ktére peini funkcje Kontrolera pierwszego
stopnia w programach wspétpracy miedzyregionalnej i transnarodowej Interreg 2014-

2020) - www.cpe.gov.pl, jak réwniez z prawodawstwem krajowym i unijnym;

. biezaca kontrole wydatkow w zakresie zgodnoSci z budzetem projektu,
harmonogramem ptatnosci oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéow w
Programie Interreg BSR;

° kontrole dokumentdéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zgodnosci z
przepisami krajowymi i unijnymi;

° opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi Programu Interreg BSR, w
tym kwalifikowanie odpowiednich wartos$ci do kosztéw projektu, zgodnie z Liniami
Budzetowymi Projektu (BL);

. nadzoér finansowy nad prawidtowoscia realizacji projektu i planowanie wydatkéw na
kolejne okresy sprawozdawcze;

. doradztwo majgce na celu wsparcie Zamawiajgcego w dziataniach majacych wptyw na
proces rozliczania finansowego i zakonczenia projektu;

. wspétprace z personelem projektu, zwtaszcza z Koordynatorem Projektu;

. monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji

prawnych majacych wptyw na prawidtowe rozliczenie projektu, przy zachowaniu
instrukcji wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej, planu kont, itd.;

. udziat w spotkaniach zespotu projektowego, jesli zajdzie taka potrzeba (udziat moze sie
odbywac poprzez telekonferencje);
. jednorazowy udzial reprezentanta Wykonawcy w jednodniowym, bezptatnym

spotkaniu szkoleniowym organizowanym przez Centrum Projektéw Europejskich we
wskazanym miejscu i terminie;

. asyste podczas ewentualnej kontroli projektu, tak w trakcie jego realizacji, jak i po jego
zakonczeniu.

Ad. 2.

Ustuga obstugi ksiegowej Projektu zawiera w szczego6lno$ci nastepujace elementy:

. dostosowanie planu kont do wymogoéw realizacji Projektu w pierwszym miesigcu jego
realizacji;

. ewidencjonowanie obrotéw na kontach zwigzanych z realizacjg Projektu;

. realizacje ptatnosci z wyodrebnionych na potrzeby Projektu kont bankowych;

. obstuge ksiegowa (w zakresie podatkowym i ubezpieczeniowym) pracownikéw i
wspéipracownikéw Projektu;

. prowadzenie dokumentacji podatkowej, na ktorg sktadaja sie ewidencje $rodkow

trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, ewidencje wyposazenia;

° weryfikacje, pod wzgledem rachunkowym i formalnym, dokumentéw ksiegowych
otrzymanych od kontrahentéw i wspoétpracownikow oraz informowanie o
ewentualnych brakach/wadliwo$ci we wskazanych dokumentach niezwtocznie po ich
stwierdzeniu;

° sporzadzanie wymaganych przepisami prawa zeznan, deklaracji podatkowych,
sprawozdan statystycznych i finansowych oraz innych dokumentéw rozliczeniowych,
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ich podpisywanie w granicach otrzymanych pelnomocnictw oraz terminowe

przekazywanie do wtasciwych organow;

° prowadzenie obstugi ptacowej, w tym sporzadzanie listy ptac wynagrodzen w ramach
umow o prace, sporzadzanie listy ptac wynagrodzen z umdéw cywilnoprawnych,
sporzadzanie i przesytanie do wlasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych
miesiecznych deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesiecznych,
sporzadzanie rocznych informacji o dochodach, sporzadzanie i przesytanie do
wlasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i

rozliczeniowej;

. przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz ubezpieczeniowych
w siedzibie Zamawiajacego;

. wydanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw Zrédlowych na kazde Zadanie
Zamawiajgcego.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy spetniajag warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnienn do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4, sytuacji ekonomicznej i finansowej;

5. braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkow udziatu w postepowaniu skutkowal bedzie
wykluczeniem Oferenta z postepowania o udzielenie zamoéwienia, a Oferta taka uznana zostanie
za odrzucona.

Zamawiajacy nie bedzie wzywac¢ Oferentéw do uzupetnienia dokumentéw, przedktadanych w
ramach wykazania spetnienia warunkow, co najwyzej do wyjasnienia informacji w nich podanych.

Ad. 1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnoSci lub czynnosci
Zamawiajgcy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Oferent

potwierdza spelnianie powyzszego warunku poprzez zloZenie osSwiadczenia stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Oferty.

Ad.2. Posiadanie wiedzy i doSwiadczenia

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktoérzy w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym
okresie, wykonali: co najmniej 5 zamoéwien, polegajacych na $wiadczeniu kompleksowej ustugi
zarzadzania finansowego dla organizacji pozarzadowej lub sp6tki kapitatowej majacych swoje
siedziby na terenie Polski, kazdorazowo trwajacych nie krdcej niz przez okres 6 kolejnych
miesiecy.

Oferent potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez tagczne zlozenie:

a) o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3
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b) wykazu wykonanych zaméwien stanowigcego Zatacznik nr 4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania od Oferentéw dowodéw, Ze zamdwienia ujete w
wykazie zostaty wykonane nalezycie (np. referencje).

Ad.3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Oferent wykaze, Ze dysponuje lub bedzie
dysponowaé minimum 2 osobami, z ktérych kazda: posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu petnej ksiegowosci organizacji pozarzadowych lub spétek kapitatowych.
Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez tgczne ztozenie:

a) oSwiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3
b) wykazu oso6b, ktére uczestniczy¢ beda w wykonywaniu zamdwienia stanowigcego
Zatacznik nr 5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zgdania od Oferentéw dowodoéw, Ze zamowienia ujete w
wykazie oso6b, zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (np. referencje wystawione
wskazany osobom).

Ad. 4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku. Oferent
potwierdza spelnianie powyzszego warunku poprzez ztoZenie o$wiadczenia stanowigcego
Zatacznik nr 3.

Ad. 5. Braku powiazan kapitatlowych i osobowych z Zamawiajacym
Oferent potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez zlozenie oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 2.

Kryterium cena

Wybér najkorzystniejszej Oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
Kryterium Waga
Cena 100%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny Oferty

W ramach kryterium ,Cena brutto” Zamawiajgcy przyzna pkt wedtug nastepujacego wzoru:

cena najnizsza/cena oferty* x 100 pkt

Zamawiajgcy po zsumowaniu punktéw za podane kryteria oceny sklasyfikuje Oferentéw na liscie
rankingowej od ceny najnizszej do ceny najwyzszej.

Termin skladania Oferty
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 24 wrze$nia 2020 roku, do godziny 16.00 w siedzibie Zamawiajacego,

osobiscie lub przesytka pocztowa/kurierskg lub pocztg e-mail na adres: office@procivis.org.pl. Za
date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do siedziby Zamawiajacego.
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Termin realizacji umowy

Okres jest zgodny z czasem realizacji rzeczowej Projektu oraz jego formalnego zakonczenia, tj.
niezwlocznie od wyboru Oferenta oraz podpisania umowy we wrzesniu 2020 roku do dnia 31
lipca 2020 (przy czym 30 czerwca 2020 roku zakonczy sie realizacja rzeczowa projektu).
Maksymalna liczba godzin §wiadczonych przez Wykonawce w trakcie trwania Umowy nie moze
przekroczy¢ 3 600 godzin zegarowych.

Wykluczenia

Wykluczone z postepowania sg podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego, lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa,

c) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Oferent, zobowigzany jest ztozy¢ stosowne os$wiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitalowych z Zamawiajgcym wraz z oferta.

Okres$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania

Nie przewiduje sie mozliwo$ci zmian zawartej umowy, innych niz wynikajace z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego, np. przedtuzenie okresu realizacji rzeczowej lub finalnego
rozliczenia Projektu nie spowodowane przez Zamawiajgcego.

Informacja o mozliwosci skladania ofert cze$ciowych

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Informacja o mozliwosci skladania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja o planowanych zaméwieniach uzupeiniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zamoéwien uzupetniajgcych.
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Sposdéb przygotowania i ztoZzenia Oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przedstawiona na Formularzu oferty stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemne;.

3. Termin zwigzania Oferenta z oferta wynosi nie wiecej niz 7 dni kalendarzowych,
liczonych od daty ztozenia Oferty.

4, Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamodwienia powinny by¢
skalkulowane w cenie Oferty.

6. Kazdy Oferent moze zlozy¢ tylko jedna Oferte.

7. Oferta powinna zosta¢ podpisana, a kazda jej strona (wraz z zalagcznikami) powinna by¢

parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania Oferenta. Jesli Oferent bedacy
osoba fizyczng osobiscie podpisuje/parafuje Oferte, woéwczas nie ma koniecznosci
zalaczania do Oferty dokumentu potwierdzajacego umocowanie osoby podpisujacej, w
kazdym innym przypadku taki dokument jest wymagany.

8. Wszystkie kartki Oferty powinny by¢ trwale spiete oraz ponumerowane.

9. Dokumenty sktadajgce sie na Oferte powinny by¢ przedstawione w oryginale.

10. Oferta powinna by¢ zapakowana w koperte, na ktérej beda znajdowaty sie informacje
jak na wzorze ponizej:
o Nazwa Oferenta
o Dopisek: , Oferta na §wiadczenie ustugi zarzadzania finansowego projektem pt.

»Biobord open innovation platform connecting bioeconomy developers in BSR”
(,ConnectedByBiobord")

Sposdb realizacji ustugi

1. Ustuga musi by¢ realizowana z zachowaniem zasady poufnos$ci wszelkich informacji
i danych uzyskanych w trakcie realizacji Projektu.

2. Ustuga musi by¢ wykonywana przy zachowaniu najwyzszej starannos$ci, w sposob
zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Wybrany Wykonawca ponosi wzgledem Zamawiajgcego wytaczng odpowiedzialnos¢ za
jakos¢ i efekty Swiadczonej ustugi.

4. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby,
zobowigzany bedzie do wspotpracy z podmiotem $wiadczacym ustugi finansowe dla
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca decydowac bedzie o miejscu i czasie wykonania czynno$ci sktadajacych sie

na realizacje ustugi. Zamawiajacy bedzie mogt przy tym, w razie takiej koniecznosci,
wnosi¢ o osobiste spotkanie z przedstawicielem Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego
(organizowane w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku, w
godzinach 8:00-16:00).

6. Ustuga $§wiadczona bedzie przez osoby wskazane przez Wykonawce w ofercie (w ramach
Wykazu oso6b). Jakakolwiek zmiana w tym zakresie wymagaé¢ bedzie zgody
Zamawiajacego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewazno$ci. Nowe osoby powinny
posiada¢ do$wiadczenie i kwalifikacje nie mniejsze niZ wymagane w zapytaniu
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ofertowym. Zamawiajacy ma prawo zgloszenia Zadania odsuniecia jej od realizacji

zamoéwienia w przypadku nienalezytego $wiadczenia ustugi przez dang osobe.

7. Realizacja ustugi podlega¢ bedzie wobec Zamawiajgcego comiesiecznemu raportowaniu
(wedtug miesiecy kalendarzowych). W tresci raportow Wykonawca poda co najmnie;j:
informacje o ilo$ci godzin ustugi oraz zakresie wykonanych czynnosci. Raport powinien
zostaé przekazywany Zamawiajgcemu do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacuy,
ktérego raport dotyczy. Zamawiajacy bedzie uprawniony do zgtoszenia zastrzezen do
tre$ci raportu oraz do zwrdécenia sie do Wykonawcy o dodatkowe wyjas$nienia.
Zaakceptowany przez Zamawiajgcego raport stanowic¢ bedzie podstawe do wystawienia
przez Wykonawce faktury VAT.

8. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie w okresach miesiecznych, zgodnie z
zaoferowang miesieczng stawka ryczattowa w walucie rozliczeniowej Projektu, tj. w
Euro. Wynagrodzenie to obejmowac bedzie wszelkie koszty i wydatki jakie Wykonawca
bedzie mogt ponies¢ w zwigzku z wykonaniem zamoéwienia. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato prawo do jakichkolwiek dodatkowych roszczen w tym zakresie. W
przypadku $wiadczenia ustugi w wymiarze niepelnego miesigca (kalendarzowego),
stawka wynagrodzenia ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu.

9. Dodatkowe warunki wykonania zamdwienia okre§la Wz6r Umowy, stanowigcy
Zalacznik nr 6 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Postanowienia koncowe

1. Zawarcie umowy z wybranym Oferentem nastgpi bez zbednej zwtoki, najpdZniej w
terminie 5 dni roboczych liczonych od daty wyboru Oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego na kazdym
etapie postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych w
Ofercie.

5. Jezeli cena Oferty wyda sie razgco niska w stosunku do zakresu przedmiotu zamoéwienia

i wzbudzi watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy
zwroci sie o udzielenie wyjasnienr, w tym zlozenie dowoddw dotyczacych elementow
Oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci Oferte Oferenta, ktory
nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze Oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

6. Zamawiajacy odrzuci Oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze niezgodno$¢
ta ma charakter wylacznie formalny i nie rodzi watpliwos$ci w zakresie merytorycznej
poprawnosci Oferty.

Zalaczniki
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1. Formularz oferty

Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykaz wykonanych zamoéwien

Wykaz os6b

. Wzér umowy

Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ tre$ci Zapytania ofertowego.
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Zatgcznik nr 1
OFERTA
na $wiadczenie ustugi zarzadzania finansowego projektem pt.
»Biobord open innovation platform connecting bioeconomy developers in BSR”
(,,ConnectedByBiobord”).

Imie i nazwisko/nazwa firmy :

Prosze wpisac¢ cene brutto za godzine $§wiadczenia w/w ustugi wyrazong w Euro:

Opis zamoOwienia Cena brutto za godzine
Swiadczenia ustugi w
EURO

Ustuga zarzadzania finansowego projektem pt. ,Biobord open
innovation platform connecting bioeconomy developers in
BSRI’ ("ConnectedByBiObord") N

Sktadajac niniejsza oferte oswiadczam, Ze:

. Firma, ktorg reprezentuje posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, doswiadczenie
zawodowe we wskazanym obszarze tematycznym oraz wiedze i umiejetnosci
pozwalajace na wykonanie przedmiotu zamdéwienia w sposéb staranny i rzetelny.

. Akceptuje warunki realizacji zamoéwienia okre§lone w tresci zaproszenia do ztoZenia
oferty cenowe;j.

. W przypadku wybrania mojej oferty deklaruje 30-dniowy okres zwigzania niniejsza
oferta cenowa.

(data i podpis osoby uprawnionej do ztozenia oferty)
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M

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie
o braku powiazan osobowych lub kapitatlowych

Oswiadczam(y), ze nie jestem(e$my) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumiemy wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci

na:

a)  uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej,

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa,

) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis i pieczatka Oferenta)
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Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie
o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Sktadajgc Oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na Swiadczenie ustugi zarzadzania
finansowego projektem pt. ,Biobord open innovation platform connecting bioeconomy
developers in BSR” (,ConnectedByBiobord”) oswiadczam(y), Zze spetniam(y) przewidziane w
tresci Zapytania ofertowego warunki dotyczace:

1) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis i pieczatka Oferenta)
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Zatgcznik nr 4

Wykaz wykonanych zaméwien

Oswiadczam/y, Ze reprezentowany przeze mnie/przez nas Oferent zrealizowat w ciggu ostatnich
3 lat (przed uptywem terminu sktadania ofert) nastepujace zamoéwienia:

Podmiot na rzecz ktdérego
zrealizowano zamowienie
(nazwa, adres, tel.)

Przedmiot wykonanego OKkres realizacji

L.p. zamoOwienia (od.....do....)

(Do wykazu mozna dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze w/w zamdwienia zostaty wykonane
nalezycie)

(podpis i pieczatka Oferenta)
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Wykaz os6b

Zatgcznik nr 5

Oswiadczam/y, ze do realizacji ustugi zarzadzania finansowego projektem pt. ,Biobord open
innovation platform connecting bioeconomy developers in BSR” (,ConnectedByBiobord”)

zostang skierowane nizej wymienione osoby:

Informacja
0 podstawie
. Uprawr_nema Zakres dysponowania
L Imig i (RoR 7)), L Doswiadczenie konywanych (LETTE) QRIELOE)
P+ | Nazwisko uzyskania, nr wykonywany (np. umowa-
. czynnosci .
wpisu) zlecenie,
umowa o
prace)
1.
2.
3.

(podpis i pieczatka Oferenta)
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Zatqcznik nr 6

Umowa na $wiadczenie ustug zarzadzania finansowego
oraz obstugi ksiegowej projektu

zawarta w Kielcach w dniu .......ccccccevvrinennne roku pomiedzy:

Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego ,PRO CIVIS” z siedziba w Kielcach, przy ul. Szkolnej
36a, 25-604 Kielce, wpisang do Rejestry Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: 0000298129, Sad Rejonowy w Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, NIP: 5252420164, REGON: 141298591, reprezentowang przez:

Tadeusza Peczka - Prezesa Zarzadu

zwang dalej ,,Zamawiajacym”;

zwanym dalej ,Wykonawcgy”

Preambula

Niniejsza umowa jest realizowana w ramach projektu ,Biobord open innovation platform
connecting bioeconomy developers in BSR” (,ConnectedByBiobord”) wspotfinansowanego z
Programu Interreg Region Morza Baltyckiego 2014-2020. Priorytet 1 ,Potencjat dla innowacji”,
cel szczegotowy 1.2. ,Inteligentna specjalizacja”. Projekt jest realizowany na podstawie umowy
partnerskiej zawartej pomiedzy Liderem Porozumienia, Uniwersytetem JAMK (JAMK University
of Applied Sciences), Jyvaskyla, Finlandia, a Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego ,,PRO CIVIS”,
Partnerem Nr 9 projektu.

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi zarzadzania finansowego projektem pt.
.Biobord open innovation platform connecting bioeconomy developers in BSR”
(,ConnectedByBiobord”).
2. Zakres kompleksowej ustugi zarzadzania finansowego projektem obejmuje ustuge
doradztwa na temat zarzadzania finansami oraz ustuge obstugi ksiegowej Projektu.
2.1. Ustuga doradztwa w zakresie zarzgdzania finansami zawiera¢ bedzie w
szczegblnosci nastepujace elementy:
a) kompleksowe sporzadzanie raportéow finansowych wraz z zatgcznikami,
zgodnie z zasadami rozliczania Programu Interreg BSR zawartymi m.in. w
Podreczniku pt. ,Programme Manual for the period 2014 to 2020”, wersja
nr 4, dostepnym na stronie Programu Interreg BSR: www.interreg-
baltic.eu, oraz z ,Materiatem Pomocniczym dla beneficjentéw programu
Interreg BALTIC SEA REGION 2014-2020” dostepnym na stronie Centrum


http://www.interreg-baltic.eu/
http://www.interreg-baltic.eu/
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Projektéw Europejskich (ktére petni funkcje Kontrolera pierwszego

stopnia w programach wspotpracy miedzyregionalnej i transnarodowej
Interreg 2014-2020) - www.cpe.gov.pl, jak réwniez z prawodawstwem
krajowym i unijnym;

b) biezaca kontrole wydatkéw w zakresie zgodno$ci z budzetem Projektu,
harmonogramem ptatnos$ci oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w Programie Interreg BSR;

) kontrole dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
zgodnoSci z przepisami krajowymi i unijnymi;
d) opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi Programu

Interreg BSR, w tym kwalifikowanie odpowiednich wartosci do kosztow
Projektu, zgodnie z Liniami BudZetowymi Projektu (BL);

e) nadzor finansowy nad prawidtowo$cig realizacji Projektu i planowanie
wydatkéw na kolejne okresy sprawozdawcze;

f) doradztwo majace na celu wsparcie Zamawiajagcego w dziataniach
majgcych wplyw na proces rozliczania finansowego i zakonczenia
Projektu;

g) wspotprace z personelem Projektu, zwtaszcza z Koordynatorem Projektu;

h) monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz

innych regulacji prawnych majacych wptyw na prawidtowe rozliczenie
Projektu, przy =zachowaniu instrukcji wewnetrznych dotyczacych
gospodarki finansowej, planu kont, itd.;

i) udziat w spotkaniach zespotu projektowego, jesli zajdzie taka potrzeba
(udziat moze sie odbywac poprzez telekonferencje);
i) jednorazowy udzial reprezentanta Wykonawcy w jednodniowym,

bezptatnym spotkaniu szkoleniowym organizowanym przez Centrum
Projektéw Europejskich w we wskazanym terminie i miejscu.

k) udziat reprezentanta Wykonawcy w spotkaniu Partneréw Projektu, jesli
zajdzie taka wyraZna potrzeba, przy czym nie wiecej niz 3 razy w Polsce
i/lub poza granicami kraju. Spotkania odbywa¢ sie beda w jezyku
angielskim. Koszty udziatu przedstawiciela Wykonawcy zostang pokryte
w ramach odrebnej umowy;

1) asyste podczas ewentualnej kontroli Projektu, tak w trakcie jego realizacji,
jak i po jego zakoniczeniu.

2.2.  Ustuga obstugi ksiegowej Projektu zawiera w szczeg6lnos$ci nastepujace elementy:

a) dostosowanie planu kont do wymogow realizacji Projektu w pierwszym
miesigcu jego realizacji;

b) ewidencjonowanie obrotéw na kontach zwigzanych z realizacja Projektu;

) realizacje ptatnosci z wyodrebnionych na potrzeby Projektu kont
bankowych;

d) obstuge ksiegowg (w zakresie podatkowym i ubezpieczeniowym)
pracownikéw i wspotpracownikéw Projektu;

e) prowadzenie dokumentacji podatkowej, na ktérg sktadajg sie ewidencje

Srodkéw trwatych iwarto$ci niematerialnych i prawnych, ewidencje
wyposazenia;


http://www.cpe.gov.pl/

T
-.v"# q'{-_,
SR

- -

_—
@Pro Civis
'. Fundacja Edukacji

i Dialogu Spotecznego

! Interreg

Baltic Sea Region

EUROPEAN UNION

Fragswt 31 C
ConnectedByBiobord PLATFOF
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Interreg Baltic Sea Region,
priorytet 1.2. Smart specialisation: To enhance growth opportunities based on increased capacity of innovation actors to
apply smart specialisation approach
f) weryfikacje, pod wzgledem rachunkowym i formalnym, dokumentéw

ksiegowych otrzymanych od kontrahentéw i wspétpracownikéw oraz
informowanie o ewentualnych brakach/wadliwosci we wskazanych
dokumentach niezwtocznie po ich stwierdzeniu;

g) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa zeznan, deklaracji
podatkowych, sprawozdan statystycznych i finansowych oraz innych
dokumentéw  rozliczeniowych, ich  podpisywanie = w granicach
otrzymanych pelnomocnictw oraz terminowe przekazywanie do
wtasciwych organdéw;

h) prowadzenie obstugi ptacowej, w tym sporzadzanie listy ptac
wynagrodzen w ramach uméw o prace, sporzadzanie listy ptac
wynagrodzen z umoéw cywilnoprawnych, sporzadzanie i przesytanie do
wlasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczenn spotecznych miesiecznych
deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesiecznych,
sporzadzanie rocznych informacji o dochodach, sporzadzanie i przesytanie
do wtasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych dokumentacji
zgtoszeniowej i rozliczeniowej;

i) przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz
ubezpieczeniowych w siedzibie Zamawiajacego;
i) wydanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw Zrédtowych na kazde

zadanie Zamawiajacego.

§2
Termin realizacji Umowy
Rozpoczecie realizacji Umowy rozpocznie sie w dniu podpisania Umowy, a zakoniczy z chwilg
ostatecznego rozliczenia projektu planowana na dzien 31 lipca 2021, przy czym 30 czerwca
2021 roku zakonczy sie realizacja rzeczowa Projektu, o ktérym mowa w § 1, pkt. 1.

§3
Wynagrodzenie
1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokoSci .......cccceene.e. Euro
(stownie: ....cooveiiencene Euro) brutto za godzine.
2. Wynagrodzenie rozliczone bedzie na zakoriczenie realizacji projektu, na podstawie

zaakceptowanych przez Zamawiajacego raportu. Raport musi zawiera¢ co najmnie;j:
informacje o ilo$ci godzin ustugi oraz zakresie wykonanych czynnosci. Raport zostanie
przekazywany Zamawiajgcemu w ostatnim dniu realizacji Projektu. Zamawiajacy jest
uprawniony do zgloszenia zastrzezen do tresci raportu oraz do zwrodcenia sie do
Wykonawcy o dodatkowe wyjasnienia.

3. Maksymalna liczba godzin §wiadczonych przez Wykonawce w trakcie trwania Umowy nie
moze przekroczy¢ 3 600 godzin zegarowych.
4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy w terminie wskazanym kazdorazowo na fakturze, uzgodnionym z
Zamawiajacym, liczonym od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym za dzien ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.



_—
@Pro Civis
'. Fundacja Edukacji

i Dialogu Spotecznego

I "
il interreg - e i
Baltic Sea Region FUND
EUROPEAN UNION k{ﬂﬁiﬂ\? [ : : \ [ :: \ ) |._-<
ConnectedByBiobord PLATFOF
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Interreg Baltic Sea Region,
priorytet 1.2. Smart specialisation: To enhance growth opportunities based on increased capacity of innovation actors to
apply smart specialisation approach
5. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty jakie Wykonawca mogtby ponies¢

w zwigzku z realizacja Umowy.

§4
Sposob realizacji Umowy

1. Umowa musi by¢ wykonywana przy zachowaniu najwyzszej starannosci, w sposéb zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Wykonawca ponosi wzgledem Zamawiajacego wytaczng odpowiedzialnos¢ za jakos¢
i rezultaty Swiadczonej ustugi opisanej w Przedmiocie Zamdwienia.

3. Wykonawca, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby, zobowigzany jest wspotpracowac
z podmiotem $wiadczacym ustugi finansowe dla Zamawiajacego.

4. Wykonawca decyduje o miejscu i czasie wykonania czynno$ci sktadajgcych sie na

realizacje ustugi. Zamawiajagcy moze przy tym, w razie takiej koniecznosci, wnosi¢ o
osobiste spotkanie =z przedstawicielem Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego
(organizowane w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku, w
godzinach 8:00-16:00).

§5
Obowiazek poufnosci
1. Wykonawca, z zastrzeZeniem ustepu 2, zobowiazuje sie do zachowania poufnosci
wszelkich dotyczacych Zamawiajgcego danych i informacji poufnych uzyskanych w
jakikolwiek spos6b w zwigzku z realizacjg Umowy, w tym do:

1.1. Zabezpieczenia tych informacji przed utratg, znieksztatceniem oraz dostepem
nieupowaznionych osob trzecich,
1.2. Wykorzystania tych informacji wytgcznie w celu wykonania Umowy.
2. Jezeli ujawnienie danych, o ktérych mowa w pkt.1 przez Wykonawce jest wymagane na

podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajgcego o przyczynach i zakresie ujawnionych danych, chyba Ze bytoby to
sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania wszystkich oséb zaangazowanych w
realizacje Umowy o obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci.
4, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci

przez osoby zaangazowane w wykonanie Umowy.

§6
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

1.1. za zwloke w wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z Umowy - w wysokoSci
50 Euro (stownie: piec¢dziesiagt Euro 0/100) za kazdy dzien zwtoki, z
zastrzezeniem pkt. 1.4.;

1.2. za realizacje Umowy przez osobe niewskazang w Umowie i niezgloszona
Zamawiajagcemu do akceptacji - 500 Euro (stownie: pieé¢set Euro 0/100)
kazdorazowo za kazdy stwierdzony przypadek;

1.3. za naruszenie przez Wykonawce zasady poufnosci, o ktorej mowa w § 5 - w

wysokosci 5 000 Euro (stownie: pie¢ tysiecy Euro 0/100) za kazdy stwierdzony
przypadek;
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1.4. za odstapienie od realizacji Umowy z przyczyn za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi

Wykonawca, tj. razacej niedbatosci w wykonywaniu Umowy, nie $§wiadczeniu
ustugi powyzej 20 dni kalendarzowych - w wysokosci 10 000 Euro (stownie:
dziesiec tysiecy Euro 0/100).
Kary umowne podlegajg sumowaniu.
Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z nalezytego mu
wynagrodzenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ kar umownych.

§7
Wykaz osdb

Osobami uprawnionymi do realizacji Umowy sa:
a) ze strony Zamawiajacego: Ewelina Piotrowska - e.piotrowska@procivis.org.pl
b) ze strony Wykonawcy:

1.

20—

§8

Postanowienia koncowe
Waluta rozliczeniowa pomiedzy Stronami jest Euro.
Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemne;j.
Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Spory wynikajgce z Umowy beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca



