
 
 

 

 

Projekt współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Programu Interreg BSR 
 
 

                                                                                           Kielce, 23.05.2018 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 04/RDI2CluB/2018 

 na świadczenie usług doradczych oraz eksperckich  

w Projekcie pt. „Rural RDI milieus in transition towards smart Bioeconomy Clusters and Innovation 

Ecosystems” /RDI2CluB/ 

 

Przedmiotem zapytania jest zakup przez Zamawiającego usług eksperckich i doradczych, w tym 

w szczególności pełnienie funkcji eksperta zewnętrznego – członka Zespołu Doradców Projektu (Advisory 

Board Member) oraz świadczenie zewnętrznych usług eksperckich przy planowaniu, realizacji, 

monitorowaniu i ewaluacji lokalnych projektów pilotażowych (small local pilot external expert). 

  

Zamawiający 

 

Zamawiającym jest Fundacja Edukacji i Dialogu Społecznego „Pro Civis”  

ul. Szkolna 36A 

25-604 Kielce 

NIP: 5252420164 

oraz 

Województwo Świętokrzyskie 

Al. IX Wieków Kielc 3 

25-516 Kielce 

NIP: 959-15-06-120 

Zamawiający jest reprezentowany przez Lidera Porozumienia - Fundację Edukacji i Dialogu 

Społecznego „Pro Civis” 

 

Tryb udzielenia zamówienia 

 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji „Zasady udzielania zamówień publicznych  

i regulaminu pracy komisji przetargowej”, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 2081/16 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku oraz na podstawie Regulaminu 

postępowania przy udzielaniu zamówień Fundacji Edukacji i Dialogu Społecznego Pro Civis. Z uwagi 

na fakt, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wartości 30 tys. euro, postępowanie 

prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późn. zm.). Zakup usługi 

jest planowany w ramach realizacji Projektu #R043 RDI2CluB („Rural RDI milieus in transition towards 

smart Bioeconomy Clusters and Innovation Ecosystems”), współfinansowanego z Programu Interreg 

Region Morza Bałtyckiego 2014-2020. Priorytet 1 „Potencjał dla innowacji”, cel szczegółowy 

1.2. „Inteligentna specjalizacja”. 
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Osoba uprawniona do kontaktów 

 

Osobą uprawnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego w kwestiach merytorycznych  

i proceduralnych jest: 

Dorota Lasocka         

Koordynator Projektu RDI2CluB 

Fundacja Edukacji i Dialogu Społecznego „Pro Civis”  

d.lasocka@procivis.org.pl 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 
1) Kod CPV:  79000000-4  
2) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług eksperckich i doradczych, w tym w szczególności 

pełnienie funkcji eksperta zewnętrznego – członka Zespołu Doradców Projektu (Advisory Board 
Member) oraz świadczenie zewnętrznych usług eksperckich przy planowaniu, realizacji, 
monitorowaniu i ewaluacji lokalnych projektów pilotażowych (small local pilot external expert) w 
ramach projektu #R043 RDI2CluB. 

3) Minimalny zakres usług niezbędnych do wykonania Przedmiotu Umowy obejmuje: 

1) aktywny udział w międzynarodowym IX Dorocznym Forum Strategii UE Regionu Morza Bałtyckiego 

i warsztatach transnarodowych Projektu organizowanych w Estonii w dniach 4-7 czerwca 2018 

roku: przygotowanie się do udziału w Forum i warsztatach według zaleceń Partnera Wiodącego 

Projektu zawartych w liście powitalnym skierowanym do członków Zespołu Doradców 

(stanowiącego Załącznik nr 5 do niniejszej Umowy), reprezentowanie polskich partnerów podczas 

spotkania Zespołu Doradców, aktywny udział w dyskusjach i pracach warsztatowych, raportowanie 

po warsztatach według wytycznych Zamawiającego; 

2)  współprowadzenie oraz udział w posiedzeniu Zespołu Doradców i warsztatach transnarodowych 

Projektu organizowanych w Polsce, planowanych na czerwiec 2019 roku: udział w wypracowaniu 

koncepcji warsztatów, merytoryczne współprowadzenie warsztatów (w języku angielskim), 

przygotowanie i prowadzenie prezentacji dotyczących lokalnych projektów pilotażowych, 

raportowanie po warsztatach;  

3) aktywny udział w posiedzeniu Zespołu Doradców i warsztatach transnarodowych Projektu  

organizowanych na Łotwie w I połowie 2020 r., według wytycznych przekazanych przez 

Zamawiającego najpóźniej 1 miesiąc przed warsztatami obejmujących: przygotowanie się do 

merytorycznych prezentacji oraz dyskusji, prezentację, udział w dyskusjach i innych formach 

wymiany doświadczeń pomiędzy uczestnikami Projektu oraz raportowanie; 

4) aktywny udział w spotkaniach online Zespołu Doradców (Advisory Board) – 3 spotkania podczas 

trwania Projektu, obejmujący: przygotowanie się do spotkania, prezentacje, dyskusje oraz 

raportowanie;  

5) aktywny udział w trzech wizytach benchmarkingowych: w Norwegii, zaplanowanej na luty 2019 

roku, w Polsce, zaplanowanej na czerwiec 2019 roku oraz na Łotwie, zaplanowanej na I połowę 

2020 roku, obejmujący: przygotowanie się do wystąpień, prezentacji, udziału w dyskusjach, 

współprowadzenia (w przypadku polskiej wizyty), udział w dyskusjach i innych formach wymiany 

doświadczeń, raportowanie. Szczegółowe wytyczne zostaną przekazane Wykonawcy przez 

Zamawiającego minimum 2 tygodnie przed każdą z wizyt;  
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6) merytoryczne wsparcie Zamawiającego w planowaniu i realizacji zadań mających na celu 

popularyzację biogospodarki w województwie świętokrzyskim, w tym m.in. przygotowanie 

prezentacji i aktywny udział w cyklu spotkań z przedstawicielami środowiska naukowego, 

decydentów, samorządu lokalnego i regionalnego, biznesu i społeczeństwa obywatelskiego (3-6 

spotkań), organizowanych w 2018 i 2019 r.; 

7) merytoryczne wsparcie Zamawiającego w realizacji działań zaplanowanych w związku z 

pilotażem Operacyjnego Modelu Zarządzania Innowacjami z wykorzystaniem Otwartego 

Wirtualnego Huba Biobiznesu RMB (Piloting the Operation Model for Innovation Management 

by using the Open Virtual BSR Biobusiness Hub) w ramach Pakietu Prac nr 4 (WP4) – Wspólny 

Pilotaż w ramach Współpracy Transnarodowej (Joint Piloting in Trasnational Cooperation), 

opisanych we Wniosku Aplikacyjnym oraz w Planie Pracy (stosowne zapisy z obydwu 

dokumentów zostały wyselekcjonowane i załączone do niniejszej Umowy jako Załącznik nr 3 i 4, 

tj. m.in:  

a) wypracowanie, we współpracy z Zamawiającym i Partnerami Projektu, kryteriów realizacji 

pilotaży, wytycznych do analizy rezultatów oraz sposobu dokumentowania rezultatów 

pilotaży;   

b) pomoc ekspercka w ewaluacji oraz ulepszeniu modeli OMIM i OVBH;  

c) konsultacje opracowanych okresowych raportów z pilotaży (w j polskim i j. angielskim) –            

3-6 raportów oraz raportu końcowego; 

d) udział w regionalnych spotkaniach z interesariuszami i beneficjentami Projektu w celu 

przygotowania, przeprowadzenia, dokumentowania, ulepszania i raportowania z pilotaży –    

3-6 spotkań; 

e) doradztwo w trakcie wdrażania lokalnego pilotażu w województwie świętokrzyskim 

związanego z zastosowaniem rozwiązań oferowanych przez biogospodarkę dla poprawy 

jakości powietrza. 
 

4) Przewidywany termin świadczenia usługi: od dnia podpisania Umowy do dnia zakończenia 

realizacji zadań wynikających z Umowy, lecz nie później niż do 30 września 2020 r. 

5) Liczba dni przeznaczonych na realizację zadania  – do 60 dni pracy 

6) Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją Przedmiotu zamówienia, 

w szczególności wynagrodzenie Wykonawcy brutto. Cena nie powinna zawierać kosztów 

związanych z podróżami zagranicznymi tj. kosztów diet i ryczałtów, biletów lotniczych, 

zakwaterowania, itp. Cena przedstawiona w ofercie jest zatem wyłącznie ceną wynagrodzenia za 

świadczone usługi, powinna ona jednak uwzględniać ewentualne koszty dojazdu na miejsce 

realizacji usługi na terenie kraju, koszt przeniesienia praw autorskich oraz zezwolenia na 

korzystanie i rozporządzanie prawami zależnymi do wykonanych opracowań w ramach realizacji 

Przedmiotu zamówienia, jak również koszt ubezpieczenia z tytułu podróży zagranicznych. 
 

Warunki udziału w postępowaniu  

 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest:  
a) posiadanie wykształcenia wyższego magisterskiego w istotnych sektorach dla biogospodarki, 

a więc: rolniczego, chemicznego, budowlanego, energetycznego, medycznego, z zakresu ochrony 
środowiska, 

b) posiadanie minimum 10 lat doświadczenia zawodowego w pracy (w tym także pracy naukowej) 
w zawodzie związanym z biogospodarką rozumianą jako interdyscyplinarna gałąź gospodarki 
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związana z procesami i technologiami przetwarzania odnawialnych zasobów naturalnych, ich 
wykorzystania do produkcji żywności, wyrobów przemysłowych, energii i biopaliw, ze 
zrównoważonym gospodarowaniem surowcami naturalnymi, wykorzystywaniem odnawialnych 
źródeł energii, gospodarką odpadami, w tym recyklingiem,  

c) biegła znajomość j. angielskiego w mowie i piśmie (poziom min. C1), w tym znajomość 
specjalistycznej terminologii związanej z sektorem szeroko rozumianej biogospodarki, gospodarki 
obiegu zamkniętego, regionalnych systemów innowacji,  

d) biegła znajomość języka polskiego – poziom C2. 

Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne oświadczenie stanowiące 

Załącznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego   

 

Kryteria oceny oferty 

 

Każda oferta oceniona zostanie według następujących kryteriów 

Kryteria oceny ofert 
Maksymalna ilość punktów w danym 

kryterium 

Cena brutto za dzień świadczenia usługi  40 

Doświadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych 

usług  
60 

SUMA 100 

 

Kryterium cena 

Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z wynagrodzeniem należnym za realizację Przedmiotu 

zamówienia, bez kosztów podróży zagranicznych (za wyjątkiem ubezpieczenia Wykonawcy z tytułu 

podróży zagranicznej).  

Cena powinna zawierać w szczególności koszty materiałów i zasobów ludzkich, koszty dotarcia na miejsce 

realizacji usługi w kraju, zakwaterowania oraz wyżywienia nie zapewnianego przez organizatorów 

wydarzenia w kraju, koszt przeniesienia praw autorskich i zezwolenia na korzystanie i rozporządzanie 

prawami zależnymi do wykonanych prezentacji/ opracowań tak do części, jak i do całości.  

 

Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto. 

Ocena punktowa w ramach kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

 

  Cmin 

C=     ---------------*40 % 

  Cbad 

 

gdzie: 

 

C min – oznacza najniższą zaproponowaną cenę, 

C bad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie, 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie. 
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Kryterium doświadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych usług 

 

Przez kryterium rozumie się: 
- udział w zrealizowanych projektach krajowych lub międzynarodowych w charakterze eksperta, 

doradcy, konsultanta lub koordynatora (pod warunkiem koordynacji merytorycznej) dotyczących 
jednej lub wielu dziedzin zaliczanych do szeroko pojętej definicji biogospodarki;  
i/lub 

- udział w zakończonych inicjatywach związanych z tworzeniem i rozwojem klastrów  
o profilu biogospodarczym, hubów, regionalnych systemów innowacji; 
i/lub 

- opracowanie w języku polskim i/lub angielskim publikacji, monografii, skryptów, podręczników 
zawodowych, analiz i raportów z prac badawczych, ekspertyz dotyczących jednej lub wielu dziedzin 
zaliczanych do szeroko pojętej definicji biogospodarki; 
i/lub 

- praktyczne wdrożenia prowadzonych prac badawczych, rozwojowych, eksperymentalnych 
dotyczących jednej lub wielu dziedzin zaliczanych do szeroko pojętej definicji biogospodarki. 

  

Punkty zostaną przyznane za: 

 <3 wykonane usługi podobne do Przedmiotu zamówienia – 0 pkt 

 3-4 wykonane usługi podobne do Przedmiotu zamówienia –  10 pkt 

 5-6 wykonanych usług podobnych do Przedmiotu zamówienia – 20 pkt 

 7-8 wykonanych usług podobnych do Przedmiotu zamówienia – 30 pkt 

 9-10 wykonanych usług podobnych do Przedmiotu zamówienia – 40 pkt 

 11-15 wykonanych usług podobnych do Przedmiotu zamówienia – 50 pkt 

 powyżej 15 wykonanych usług podobnych do Przedmiotu zamówienia – 60 pkt 

 

Liczba punktów w poszczególnych kryteriach zostanie zsumowana i będzie stanowić końcową ocenę 

punktową oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.  

Ocena doświadczenia Wykonawcy w tym kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie 

przedłożonego formularza stanowiącego Załącznik Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 

Punkty otrzymane przez daną ofertę podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie dodane. Ocena będzie 

dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, 

którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów.  

 

Czas, miejsce i sposób składania zapytania 

 

Ofertę wraz z załącznikami należy składać do dnia 25.05.2018 r. do godziny 12:00 czasu polskiego, pocztą 

tradycyjną, elektroniczną lub osobiście na adres:  
Fundacja Edukacji i Dialogu Społecznego Pro Civis 
ul. Szkolna 36A, 25-604 Kielce, e-mail: d.lasocka@procivis.org.pl  

mailto:d.lasocka@procivis.org.pl


6 
 

 

Pozostałe informacje 

1. Złożenie oferty przez Wykonawcę nie jest równoznaczne z  zawarciem Umowy.  

2. Rozstrzygnięcie postępowania nastąpi najpóźniej dnia 25.05.2018r. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego 

etapie bez konieczności podawania przyczyny i bez ponoszenia konsekwencji finansowych. 

4. Z uwagi na wymagania Programu Interreg Region Morza Bałtyckiego 2014-2020, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do odrzucenia kandydatur osób zatrudnionych (na podstawie umów o pracę, 

dzieło czy zlecenia) w instytucjach Partnerów projektu #043 RDI2CluB. 

5. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich nadesłanych ofert, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do skontaktowania się z niektórymi oferentami, w celu doprecyzowania ofert. 

 

Załączniki 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wszystkie niżej wymienione Załączniki, wypełnione w sposób czytelny 

i poświadczyć je podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania osoby fizycznej lub prawnej. 
1. Formularz Oferty 
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu 
3. Wykaz doświadczenia Wykonawcy w realizacji podobnych usług 
4. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym  


